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REGULAMIN KONKURSU NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO DLA
GMINY OTMUCHOW WRAZ Z PODLEGLYMI JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

Przedmiotowy konkurs prowadzony jest poza regulacja Ustawy Prawo zamowien publicznych.
Konkurs prowadzony jest w oparciu o ogolne obowigzujace normy prawne.

Definicje:

1.

2.
3.
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Konkurs — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie zmierzajace do wyboru brokera
ubezpieczeniowego.

Organizator konkursu — Burmistrz Miasta i Gminy Otmuchow.

Zamawiajacy — Gmina Otmuchow z siedziba w Otmuchowie przy ul. Zamkowa 6, 48-385
Otmuchow.

Oferent, Wykonawca - broker ubezpieczeniowy, posiadajgcy wymagane prawem
zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci brokerskiej wydane przez organ nadzoru
i wpisany do rejestru brokerow ubezpieczeniowych.

Komisja — komisja konkursowa powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchow
w celu przeprowadzenia konkursu i dziatajaca zgodnie z niniejszym Regulaminem.
Zamowienie — nieodptatna umowa (zgodnie z przyjeta praktyka na rynku ustug brokerow
ubezpieczeniowych) zawierana migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem
sg ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego s$wiadczone zgodnie z ustawa
o posrednictwie ubezpieczeniowym.

Postanowienia ogélne

Do niniejszego Konkursu nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1079) - Konkurs prowadzony jest poza
regulacjami ustawy ale w oparciu o o obowigzujgce normy prawne.

Konkurs ma charakter otwarty.

Ogloszenie o Konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci 14 dni kalendarzowych
przed wyznaczonym terminem skfadania ofert.

Konkurs prowadzony jest bez prawa odwolan.

Ogtoszenie o Konkursie oraz wyniki Konkursu zostang podane do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie
internetowej www.bip.otmuchow.pl.

Konkurs przeprowadzony zostanie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.
Oferent powinien zapozna¢ si¢ z treScia Regulaminu. Ewentualne modyfikacje,
uzupetnienia, wyjasnienia tresci Regulaminu beda zamieszczone na stronie internetowe;
Zamawiajacego.

Oferent jest zwigzany ztozona oferta przez okres 60 dni liczac od uptywu terminu sktadania
ofert.

II. Przedmiot i zakres Konkursu

Przedmiotem Konkursu jest wybor brokera ubezpieczeniowego dla Zamawiajacego,
swiadczgcego ustugi na podstawie obowigzujacych przepisow regulujacych dziatalnosé
brokerskg. Zakres swiadczonych ustug na rzecz zamawiajacego i jego jednostek
organizacyjnych bedzie obejmowaé w szczegdlnosci:

analiza ryzyka ubezpieczeniowego zwiazanego z dzialalnoscia zamawiajacego miedzy
innymi: opracowywanie wraz z przygotowaniem kompletnej dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia postgpowania na wylonienie najkorzystniejszej oferty ubezpieczenia
majatku i odpowiedzialnosci cywilnej w zwiazku z prowadzona przez zamawiajacego
dziatalnoscia,
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przygotowanie postgpowania przetargowego w oparciu o Ustawe Prawo zamowien
publicznych w celu udzielenia zamowienia na ustuge ubezpieczenia zgodnie z ustawa
zamowien publicznych, a w szczegolnosci przygotowanie projektu dokumentacji
przetargowej w tym opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z niezbednymi zatacznikami,
czynna pomoc w obliczaniu wartosci i ilosci majgtku przewidzianego do ubezpieczenia oraz
objeciu przez ubezpieczyciela ochrong poszczegdlnych ryzyk,

merytoryczna ocena ztozonych ofert oraz rekomendacja odnosnie wyboru ubezpieczyciela,
przeprowadzanie w imieniu Zamawiajacego procedury zglaszania szkod lub roszczen,
kontroli procedur szkodowych ubezpieczyciela, weryfikacji decyzji odszkodowawczych
oraz nadzér nad terminowa wyplata odszkodowan przez ubezpieczyciela na rzecz
Zamawiajacego,

posredniczenie w zawieraniu umow oraz weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym
tresci  wszelkich  wystawianych przez ubezpieczyciela polis i dokumentow
ubezpieczeniowych,

prowadzenie bazy szkod Zamawiajacego,

pomoc przy ewentualnym sporze z zakladem ubezpieczen,

kontrole terminéw platnosci sktadek ubezpieczeniowych oraz terminéw uptywu waznosci
polis

doradztwo ubezpieczeniowe w sprawach zwiazanych z funkcjonowaniem Gminy
Otmuchow oraz jednostek podlegtych w tym udzielanie porad, konsultacji i innej pomocy w
sprawach ubezpieczeniowych,

wykonywanie innych czynnosci uzgodnionych miedzy stronami zwigzanych z szeroko
rozumianymi ubezpieczeniami majatkowymi, OC i komunikacyjnymi.

III. Warunki uczestnictwa w Konkursie

W Konkursie moga bra¢ udzial Oferenci, ktorzy spelniaja ponizsze warunki:

prowadzg zarejestrowang dziatalnos¢ na podstawie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
brokerskiej wydanego przez wiasciwy organ nadzoru,

posiadajg doswiadczenie w zakresie ubezpieczenia jednostek samorzadu terytorialnego tj.
wspolpracuja z co najmniej S jednostkami samorzadu terytorialnymi i posiadaja
udokumentowane doswiadczenie, wedtug stanu na dzien ogloszenia Konkursu,

nie zalegaja z oplaceniem podatkow, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne,

nie znajduja si¢ w stanie likwidacji ani upadtosci,

posiadaja wazna polis¢ odpowiedzialnosci brokerskiej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 18 maja 2018 r w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialno$ci cywilnej z tytulu wykonywania dziatalnoéci brokerskie;.

IV. Dokumenty, ktére nalezy dolgczy¢ do oferty:

|

2.

n

Uzupetniony formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

Uzupetnione o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w Konkursie, ktory stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego Iub wydruk z Centralnej Ewidencji

o Dziatalnosci Gospodarczej,

Zezwolenie wlasciwego organu na prowadzenie dziatalnos$ci brokerskiej,

Kopig polisy odpowiedzialnosci cywilnej w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig brokerska,
Oswiadczenie o braku zaleglosci w opfacaniu skiadek za ubezpieczenie spoteczne



i zdrowotne,

oswiadczenie o braku zalegtosci podatkowych,

wykaz zawartych umow lub udzielonych petnomocnictw o $wiadczenie ustug brokerskich
z jednostkami samorzadu terytorialnego wraz z referencjami (co najmniej 5 jednostek),
oswiadczenie o zwigzaniu ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

- wstgpny projekt umowy o swiadczenie ustug brokerskich.

Sposob przygotowania oferty

Oferent w Konkursie skiada tylko jedna ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym Konkursie,

Oferta, zalaczniki oraz os$wiadczenia muszg by¢ napisane w j. polskim oraz muszg by¢
podpisane przez Oferenta lub osobe uprawniong do jej reprezentowania,

upowaznienie do reprezentowania (pelnomocnictwo) powinno byé ziozone w oryginale lub
w kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem przez osobe uprawniona,

Wszystkie strony oferty oraz wymagane zalaczniki i oswiadczenia powinny by¢ kolejno
ponumerowane przez Oferenta,

Oferty, ktore beda niekompletne, nieprawidtowo wypelnione lub zawierajgce bledne dane
zostang uznane za niewazne i odrzucone przez Komisje,

Oferty nalezy dostarczy¢ do dnia 04.08.2022 r. do godz. 9.00 w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy w Otmuchowie, ul. Zamkowa 6, 48-385 Otmuchow, pokdj nr 11 (sekretariat)
w zapieczgtowane] lub w inny trwaly sposob zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
Z napisem:

» Konkurs na wybor brokera ubezpieczeniowego dla Gminy Otmuchéw wraz
z podleglymi jednostkami organizacyjnymi — nie otwiera¢ przed 04.08.2022 r.
godz. 10.00”

Oferty, ktore wptyng po terminie sktadania zostang zwrocone Oferentom bez otwierania,

W przypadku wystania oferty poczta lub kurierem obowiazuje data i godzina wptywu oferty
do sekretariatu Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie

bez podania przyczyny.

VI Kryteria oceny ofert i sposobu wyboru oferty

1.

4.

1)

Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.08.2022 r. o godz. 10.00 przez powotana do tego celu
Komisje.

Zamawiajgcy w toku badania ofert moze zada¢ od oferentow udzielenia wyjasnien dotycza-
cych tresci ztozonych przez nich ofert.

Sposrod zlozonych ofert wybrana zostanie ta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow. Mak-
symalna ilos¢ punktow do uzyskania to: 110 punktow.

W przypadku, gdy dwoch lub wigcej oferentow otrzyma takg sama liczbe punktow
Organizator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych rozméw z tymi ofe-
rentami i swobodnego wyboru oferty.

Kryteria oceny ofert:

Okres nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci brokerskiej na terytorium RP (liczony od
dnia otrzymania zezwolenia do dnia ogloszenia Konkursu)

do 5 lat — 5 pkt
od 6 do 10 lat — 10 pkt
powyzej 10 lat — 15 pkt
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2) Liczba zatrudnionych przez Wykonawce brokerow posiadajacych zezwolenie na prowa-
dzenie dziatalnosci brokerskiej (stan na dzien ogtoszenia Konkursu):

do 10 brokerow — 5 pkt
11- 50 brokerow — 10 pkt
powyzej 50 brokeréw — 15 pkt

3) Liczba obstugiwanych klientow w 2021 roku przez Wykonawce
do 300 klientoéw — Spkt

od 301 do 500 klientow — 10 pkt

powyzej 501 klientow — 15 pkt

Liczba jednostek samorzadu terytorialnego, dla ktérych Wykonawca $wiadczy ustugi bro-
kerskie (stan na dzien ogloszenia Konkursu):

5 jednostek — 5 pkt

od 6 do 10 jednostek — 10 pkt
od 11 do 20 jednostek — 15 pkt
powyzej 21 jednostek — 20 pkt

Liczba postgpowan, ktore Wykonawca przeprowadzit w latach 2020, 2021 oraz w 2022 r. do
dnia ogloszenia Konkursu, ktorych efektem byt wybor ubezpieczyciela w ramach Ustawy
Prawo zamowien publicznych:

od 0 do 3 postepowan — 0 pkt
od 4 do 5 postepowan — 5 pkt
od 6 — 15 postgpowan — 10 pkt
powyzej 15 — 15 pkt

Posiadanie komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ likwidacja szkod:
Tak — 10 pkt
Nie — 0 pkt

Koncepcja obstugi ubezpieczeniowe;j: ogolne informacje o brokerze, opis pracy brokerskiej,
proponowany zakres obstugi Klienta, oraz zakres $wiadczonych ushug:

Zawartos¢ merytoryczna na podstawie oceny Komisji konkursowej — od 0 do 20 pkt

VIL. Istotne postanowienia do umowy

Oferent bedzie swiadczyt ustugi brokerskie w zakresie ubezpieczen zgodnie z Ustawa z dnia
22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym.

Koszty powyzszych czynnosci Oferent pokrywa we wilasnym zakresie i nie moze ich
przenies¢ na Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie Oferenta stanowi¢ bedzie prowizja brokerska, wyplacana przez
ubezpieczyciela wybranego przez Zamawiajacego.
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Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 01.09.2022 r. do 02.09.2024 r.
Oferent zobowiazany jest do opracowania i przygotowania kompletnej dokumentacji
przetargowej (SIWZ + zalaczniki) niezbednej do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, majacego na celu wylonienie na rok 2023 i 2024
ubezpieczyciela majatkowego Gminy Otmuchow, od odpowiedzialnosci cywilnej
ubezpieczonego, a takze ubezpieczenia komunikacyjnego srodkow transportu bedacych
w dyspozycji Zamawiajgcego.

Dokumentacja przetargowa, o ktorej mowa w punkcie 5 oraz wszelkie dokumenty i dane
pozyskane podczas przygotowania dokumentacji stanowig wiasno$¢ Gminy Otmuchow,
ktora w dowolnym celu moze nimi rozporzadzac.

Oferent bedzie prowadzit wszystkie postepowania odszkodowawcze, ktore zostaly
zgloszone po dniu podpisania umowy na podstawie wczesniej zawartych polis
ubezpieczeniowych.

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwiazania umowy bez podania przyczyny z zachowa-
niem 3 miesigcznego okresu wypowiedzenia, zlozonego w formie pisemne;.

VIII. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy podejmie wspolprace z Oferentem, ktory uzyskat najwieksza liczbe punktow.
Umowa z wybranym Oferentem zostanie podpisana w terminie i miejscu ustalonym przez
zamawiajacego, o czym powiadomi Oferenta.

Ogloszenie o wynikach Konkursu zostanie umieszczone w siedzibie Zamawiajacego oraz na
stronie internetowej Zamawiajacego www.bip.otmuchow.pl,

Wszelkie pytania dotyczace postgpowania nalezy kierowac na adres Zamawiajacego przesy-
tajgc na adres e-mailowy: umig@otmuchow.pl. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zama-
wiajacy zamiesci na stronie internetowej.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:

1.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Gminie Otmuchéw jest Urzad Miasta i Gminy z siedzibg w
Otmuchowie, ul. Zamkowa 6, kod pocztowy 48-385, adres e-mail: umig@otmuchow.p] telefon: 774315017,
reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchow:

sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w Gminie Otmuchéw, to adres korespondencyjny: ul. Zamkowa 6, 48-
385 Otmuchow, adres e-mail: jerzy.bracichowicz@otmuchow.pl

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywaé na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) oraz e) unijnego
rozporzgdzenia RODO w celu realizacji zadan wlasnych lub zleconych Gminie Otmuchéw wynikajgeych ze
szczegbdlowych przepisow prawa;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach o archiwizacii;

przysluguje Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych. do ich sprostowania, ograniczenia ich
przetwarzania, do przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana zdaniem, przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana — narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym, a w szczegolnych przypadkach
ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy;,

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow danych osobowych,
w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepisow prawa, uméw powierzenia lub stosewnych
upowaznien,

Pani/Pana dane osobowe nie bedy przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

O szezegolach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz

potencjalnych konsekwencjach niepodania danych informowani beda Pafistwo przez wydzial mervtoryczny,




