INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci

Gmina Otmuchow

1.1

Nazwa jednostki

Otmuchow

1.2

Siedzibe jednostki

ul. Zamkowa 6 48-385 Otmuchow

1.3

Adres jednostki

ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

14

Podstawowy przedmiot dziafalnosci jednostki

01.01.2021 - 31.12.2021

Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Tak - taczne sprawozdanie obejmuje jednostki:

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Otmuchoéw stan na 31.12.2021 r.:

1. Urzad Miasta i Gminy w Otmuchowie.

2. Gospodarstwo Komunalne w Otmuchowie.

3. Migjsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Otmuchowie.

4. Miejsko - Gminny Dom Kultury w Otmuchowie.

5. Dom Kultury ,Zamek” w Otmuchowie.

6. Zespot Obstugi Szkolnictwa w Otmuchowie.

7. Szkota Podstawowa Nr 1 w Otmuchowie.

8. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkofa Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Gradach.

9. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Jarnottowie.

10. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa Nr 2, Publiczne Przedszkole Nr 3 w Otmuchowie.
11. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkofa Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Mesznie.

12. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkofa Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Maciejowicach.
13. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Katkowie.

14, Zespot Szkot w Otmuchowie.

15. Zespot Przedszkoli w Otmuchowie.

16. Ziobek w Katkowie.

17. Publiczne Przedszkole w Jasienicy Gomnej.

18. Ztobek w Otmuchowie.

Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza
jednostki sporzadzajace samodzielnie sprawozdanie finansowe

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO — okreslone sa w Zarzadzeniu Nr
55/2019 Burmistrza Otmuchowa z dnia 21.03.2019 r. dotyczacych metod wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego oraz
Zarzadzenia Nr 102/2019 z dnia 30.05.2019 r. w sprawie sporzadzenia sprawozdania finansowego Gminy Otmuchéw, Urzedu Miasta i Gminy w
Otmuchowie oraz jednostek organizacyjnych.

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

4) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

5) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, diugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancj,

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych.

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na

podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacii stosuje sig zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci

dla jednostek kontynuujacych dziafalnosc, chyba ze przepisy dotyczgce likwidacji stanowig inaczej. Srodki trwate stanowiace wlasnosc jst

otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne umarza sig (amortyzuje). Nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na

podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien

nabycia. Wartos¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z

uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o

podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego

planu amortyzacji. Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400

+Amortyzacja”.

Na dzien bilansowy od wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze odpiséw z tytutu aktualizacji ich wyceny

wedlug art. 32 ust. 4 ,ustawy”. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie

nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czesciami:

- traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencii z kontem 401, Zuzycie materiatow i energii’

Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na jednym koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”




umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych. W
korespondencji z kontem 072.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja;
- $rodki trwate
- pozostate Srodki trwate
- $rodki trwale w budowie (inwestycje)
Srodki trwafe to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wiasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:
nieruchomos$ci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng wiasnoscia, budynki, budowle, maszyny i
urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.
0 srodkow trwalych jednostki zalicza sie takze obce $rodki trwale znajdujace sie w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy” (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,
w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wediug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia —
wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,
w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wediug wartosci
godziwej,
w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
w przypadku otrzymania w sposob nieodpfatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o
przekazaniu,
w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech
szczegblnych nowego $rodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuije sig tez odpisow aktualizujacych warto$¢ Srodkow trwatych
zgodnie z art. 32 ust. 4 ,ustawy”.
Wyniki z tej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.
Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:
podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,
pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate”.
Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz
Srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych, a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegélowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa. Umarzane sg (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjecia $rodka trwatego do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych’. Amortyzacja obcigza konto 400
+Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje sie wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a
wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwate to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia’, ktore finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje). Pozostate rodki trwate ujmuje sie w
ewidencii ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”
Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych
Srodkow trwalych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia
bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji. W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace
koszty:
dokumentacji projektowej
nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowg
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu
przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow
opfat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy
zalozenia stref ochronnych i zieleni
nadzoru autorskiego i inwestorskiego
ubezpieczen majgtkowych obiektow w trakcie budowy
sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania
inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.
Na dzien bilansowy dokonuije sie tez odpiséw aktualizujacych koszty srodkow trwatych w budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz
jednostki.
Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika
fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne. Do zbiorow bibliotecznych nie zalicza sie materiatow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi,
instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.
Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okreslonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych.
Zbiory ujawnione, darowane wycenia sig wediug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody
wycenia sie w warto$ci ewidencyjnej.
Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane s w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
,Zuzycie materiatow i energii”.




Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki diugoterminowe wyceniane sq w kwocie wymaganej zaptaty.
Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci jako inwestycje diugoterminowe). Obejmujg
w szczegolnosci:
akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez jednostke budzetowg (organ zafozycielski Iub
nadzorujacy) po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce budzetowej, do czasu
podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg
dziatalnos¢. Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wediug wartosci netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikdw do bilansu. Rozchodowane sg wedtug warto$ci okreslonej w:
decyzjilumowie o przekazaniu innym podmiotom,
decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,
dokumencie sprzedazy,
dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatgcznikami.
Zapasy obejmujg materiaty
Materialy wycenia sie sg w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia Iub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W
jednostce wycenia sie je w cenach zakupu.
Towary wycenia sie w cenach ewidencyjnych rownym cenom zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencje materiatow:
ilosciowo-wartosciowa,
Przyjecie materiatow do magazynu nastepuje w:
rzeczywistych cenach zakupu,
Rozchod materiatéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug rzeczywistych cen zakupu.
Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wediug ceny ich zakupu.
Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sq w wartosci nominalnej
tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami.
Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie¢ w momencie ich zaptaty
lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5
Ordynacji).
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominaine.
Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedlug wymaganej kwoty zaptaty
2. Ustalanie wyniku finansowego
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu 4.
Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst
ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio:
901 ,Dochody budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki".
Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest wedtug przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt j.s.t. obejmuje dochody okreslone w
ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, tj. z uwzglednieniem $rodkéw funduszy pomocowych.

3. Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 14/2018 Burmistrza Otmuchowa z dnia 30.01.2018 r. przedmioty w okresie uzytkowania diuzszym niz rok lecz o
wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 1 500,00 zt, odpisuje sie w koszty pod data przekazania do uzywania w petnej wartoci poczatkowej, jako
zuzycie materialow lub towarow. Kontrole i ewidencie tych przedmiotow prowadzi odpowiedzialny pracownik w sposob umozliwiajacy identyfikacje
kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podziat 0sob za nie odpowiedzialnych. Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o
wartosci od 1 501,00 zt do 9 999,00 zt umarza si¢ poprzez jednorazowy odpis w petnej ich wartosci w m-cu zakupu i ujmuje si¢ w ewidencji
bilansowej na koncie 013 - Pozostate $rodki trwate, o zaliczeniu tych przedmiotow do $rodkow trwatych decyduje kierownik jednostki.

Kontrole i ewidencje tych przedmiotow prowadzi odpowiedzialny pracownik w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsce
ich uzytkowania i podziat 0séb za nie odpowiedzialnych.

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sie:

1. Ksiazki i inne zbiory biblioteczne,
2. Meble i dywany,

3. Pozostate srodki trwate ( wyposazenie umarza sig w 100%).

Przedmioty o wartosci rownej lub wyzszej 10 000,00 zt zalicza si¢ do $rodkow trwatych i umarza metoda liniowa raz w roku za pomocg stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych- zatgcznik nr 1 z dnia 15 lutego 1992 roku. Umorzenia dokonuje
sie raz na koniec roku. Ewidencje srodkéow trwatych (oraz dokumentacije zrodtowg dotyczacq wyceny srodka trwatego) prowadzi pracownik
merytoryczny oraz pracownicy odpowiedzialni za przydzielony im majatek. Wartosci niematerialne i prawne — o cenie jednostkowej
nieprzekraczajacej 10 000,00 zt odpisuje sie jednorazowo w peinej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne i prawne sg umarzane
wedlug zasad i stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenia dokonuje sie raz na koniec roku.
Ewidencje $rodkow trwatych (oraz dokumentacje zrodiowg dotyczaca wyceny $rodka trwatego) prowadzi pracownik merytoryczny oraz pracownicy
odpowiedzialni za przydzielony im majatek.
4. Gmina posiada zgodnie z Zarzadzeniem 169/2016 Burmistrza Otmuchowa z dnia 12.12.2016 r. przyjete zasady prowadzenia gospodarki
materiatowej j:
Zasady rozliczania paliwa
Zasady rozliczania opatu
Zasady rozliczania pozostatych materiatow nie objetych ewidencjg ilosciowo-materiatowa.

Metodologia sporzadzania sprawozdania finansowego

1. Sprawozdanie finansowe Gminy Otmuchéw, Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie oraz jednostek organizacyjnych skiada sie z bilansu
wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz facznych bilanséw, rachunkéw zyskow i strat, zestawien zmian w funduszu jednostek
budzetowych oraz informacji dodatkowej. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami budzetowymi.




2. Wzajemne rozliczenia, o ktorych mowa w punkcie 1 dotyczg wszystkich elementéw sprawozdania finansowego:
a) w bilansie wylacza sie naleznosci i zobowigzania, jezeli na koniec roku wystepuja salda;
b) z rachunku zyskow i strat wylgcza sie wzajemne koszty i przychody;
c) w zestawieniu zmian w funduszu jednostki wytgcza sie wartos¢ nieodptatnie otrzymanych (przekazanych) srodkow trwatych i srodkow trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Wytaczeniu podlegaja skutki wzajemnych transakgji, co powoduje eliminacje podwdjnego ich ujecia.
3. Kierownik jednostki budzetowej wraz z bilansem, rachunkiem zyskéw i strat oraz zestawieniem zmian w funduszu sktada:
a) informacje dodatkowg;
b) arkusz wzajemnych rozliczen, wytaczenia, zaewidencjonowane na koncie 976 ,\Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’;
c) zestawienie naleznoci i odpisow aktualizujacych na dzien zamknigcia ksiag, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;
d) zestawienie zobowigzan na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
e) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych — wydruk z programu finansowo-ksiegowego na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych przed
ustaleniem wyniku finansowego i po ustaleniu wyniku finansowego;
f) oéwiadczenie o splacie pozyczek udzielonych z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zgodnie z zawartg umowa;
g) oSwiadczenie o przeprowadzonej inwentaryzacji zgodnie z ustawg o rachunkowosci;
h) kserokopie zawiadomien z Banku o wysokosci salda na wszystkich posiadanych rachunkach bankowych na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych;
i) kazda pozycja liczbowa ujeta w sprawozdaniu finansowym winna w zataczeniu do tego sprawozdania zosta¢ opisana jakie jej zdarzenia sktadajg
sie na jej wynik.

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metody wyceny aktywéw i pasywéw (takze amortyzacji)

Gmina Otmuchow Zarzadzeniem 9/2013 Burmistrza Otmuchowa z dnia 17.01.2013 . w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych
pomiedzy jednostkami wprowadzita zasady sporzadzania przez jednostki w zakresie wzajemnych wylgczen naleznosci i zobowigzan, przychodow i
kosztow oraz funduszu przy sporzadzaniu facznego sprawozdania finansowego.

Inne informacije

Dodatkowe informacie i objanienia obejmujg w szczegoélnosci

taczna warto$¢ gruntéw komunalnych Gminy Otmuchéw wynosi 10 367 371,71 zt. bez instytucii kultury ktérych stan wynosi 17 160,00 zt.
Powierzchnia gruntéw komunalnych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku wynosi 686,6447 ha.

W stosunku do roku ubiegtego nastapito zmniejszenie powierzchni gruntéw o 6,5291 ha.

zZ ogolne] powierzchni gruntéw komunalnych stanowig grunty:

w wieczystym uzytkowaniu - 9,91 ha.

w dzierzawie — 46,5449 ha

pod drogami - 330,3133 ha

zasoby gruntow (dziatki budowlane, grunty do zagospodarowania) — 61,6726 ha

pozostate (parki, remizy, boiska itp.) — 219,056 ha.

Trwaty zarzad — 19,1479 ha.

Wykaz Jednostek w zakresie danych zawartych o stanie majatku:

- Urzad Miasta i Gminy w Otmuchowie,

- Gospodarstwo Komunalne w Otmuchowie,

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Otmuchowie

- Zespot Obstugi Szkolnictwa w Otmuchowie,

- Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa nr 2, Publiczne Przedszkole nr 3 w Otmuchowie,

- Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Mesznie,

- Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Maciejowice,

- Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Katkowie,

- Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Gradach,

- Szkofa Podstawowa nr 1 w Otmuchowie,

- Publiczne Przedszkole w Jasienicy Gomnej,

- Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Jamottowie,

- Zespot Szkot w Otmuchowie,

- Zespot Przedszkoli w Otmuchowie.

- Zlobek w Katkowie,

- Zlobek w Otmuchowie.

Stan $rodkow trwatych zostat wyrazony w wartosci biezacej (po odliczeniu umorzenia od wartosci poczatkowej) w celu porownania poprawnosci
danych zawartych z danymi w bilansie (wyjatek stanowia grunty ktore nie podlegaja umorzeniu). Przedstawiona analityka rzeczowego majatku
trwatego Gminy Otmuchoéw przedstawia si¢ nastepujgco:

Grunty — 10 367 371,71 —wartos¢ zmniejszenia do roku 2020 stanowi — 104 034,08,

Budynki, lokale — 88 169 468,72 — wartos¢ przybytku do roku 2020 stanowi — 16 659 118,35,

Urzadzenia techniczne i maszyny — 1 195 260,58 — warto$¢ zmniejszenia do roku 2020 stanowi - 6 668,10,
Srodki transportu — 245 640,05 — wartos¢ przybytku do roku 2020 stanowi — 18 564,78,

Inne $rodki trwate — 133 570,17 — warto$¢ zmniejszenia do roku 2020 stanowi — 43 620,63,

Inwestycje rozpoczete — 11 130 049,59 — warto$¢ niezakonczonych inwestycji

Dane zawarte powyzej sg bez stanéw instytucii kultury.

.~ w2
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1.1.

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na
poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Wartos¢ netto rzeczowego majatku trwatego Gminy Otmuchow i jej jednostek powigkszonych o instytucje kultury (Dom Kultury Zamek w
Otmuchowie, Miejsko Gminny Dom Kultury w Otmuchowie) wynosi 111 423 356,27 na dziefn 31.12.2021 r. Podana warto$¢ jest wartoscig netto tzn.
uwzgledniajacg wielkosci umorzen. W celu ustalenia wartosci rzeczywistej nalezatoby przeprowadzi¢ aktualng wycene majatku.

1.2

aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury —o ile jednostka dysponuije takimi informacjami

Brak danych — nie dotyczy
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kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych

Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie na dzien 31.12.2021 r. (bez gruntow przeksztalconych w prawo wiasnosci) nie jest ustalona wycena.
Powierzchnia gruntbw wynosi:




- miasto — 8,9262 ha
- wsie —0,9838 ha

1.4 | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Jednostka uzytkowata na podstawie umowy leasingu operacyjnego samochdd osobowy Skoda oraz traktor, ktéry nie zaliczat sie do $rodkow
trwalych jednostki, wiec nie byt objety amortyzacijg przez jednostke. Jednostka uzytkowata sprzet komputerowy z Ministerstwa Cyfryzacji oraz sprzet
p-poz z OUW w Opolu, osuszacze kondensacyjne, telefon oraz o$rodek Sandacz. Warto$¢ uzywanych przez jednostke obcych $rodkow trwatych —
720 700,48 zt.

15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych

) umoéw, w tym z tytutu umow leasingu
Gmina Otmuchow posiada udzialy w spotce SIM Opolskie Potudnie 60 000 po 50,00 zt o wartosci 3 000 000,00 zt

1.6 | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz diuznych papierow wartosciowych
Odpisy aktualizujace naleznosci jednostki na poczatku 2021 roku wynosity 5 570 636,85 zt. Wciagu 2021 roku dokonano odpisu w zwigzku ze
splatg naleznosci w wysokosci 1 324 440,31 zt. Z kolei dokonano zwiekszen odpiséw w wysokosci 718 733,07 zt. Warto¢ utworzonych odpisow
aktualizujgcych pomniejszony o rozwigzanie przedstawia tabela.

. Stan na poczatek . ’ o stan na koniec
Pozycja Jednostka 1okt B.O. zwigkszenia rozwigzanie roku
1, | Osrodek Pomocy Spolecznej w 525949173 565 785,04 121014285 | 461513392
Otmuchowie
2. Gospodarstwo Komunalne w Otmuchowie 69 266,84 26 659,02 53 021,50 42 904,36
3. | Urzad Miejski w Otmuchowie (podatki) 771831,70 84 994,83 4712,23 852 114,30
4. | Urzad Miejski w Otmuchowie (jednostka) 1515112 366,89 15518,01
5. Urzad Miejski w Otmuchowie (odpady) 17 832,43 36 293,45 9231,98 44 893,90
6. | Urzad Miejski w Otmuchowie (dzierzawy) 4277027 463384 4733175 72,36
Razem 6176 344,09 718 733,07 1324 440,31 5570 636,85
Gmina Otmuchow nie posiada stanu pozyczek i kredytow zagrozonych.
dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

1.7 | rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek

zagrozonych)
. Stan na poczatek ) ) - stan na koniec
Pozycja Jednostka 1okt B.O. zwigkszenia rozwigzanie roku
1. | Urzad Miejski w Otmuchowie (jednostka) 25 650,00 2280,00 23 370,00
Razem 25 650,00 2280,00 23370,00
Stan rezerw w wysokosci 23 370,00 przedstawia sprzedaz prawa wiasnosci na raty. Rozwigzanie rezerw przedstawia dokonanie zapfaty rat w 2021
roku.

1.8 | dane o stanie rezerw wedfug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Zobowigzania diugoterminowe wynikajace z zaciggnietych pozyczek i kredytow (emisji obligacji) o pozostatym od dnia bilansowego przewidywanym
umowg, lub wynikajacym z innego tytutu prawnego okresie splaty:
- do 1 roku —2 036 100,00
- powyzej 1 roku — 22 703 233,15t

19 podziat zobowigzan dtugoterminowych wediug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub

) wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spfaty:

Wystepujg zobowiazania kwalifikowane do leasingu operacyjnego zgodnie z prawem podatkowym w wysokosci — 75 429,99 zt. na ktore sktadajg sie
nastepujace zobowigzania:
- samochod SKODA — 24 841,38
- traktor — 50 588,61
- uklad ratalny T-Mobile — 3 166,91
Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug

1.10 | przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu
zwrotnego
Gmina Otmuchow nie posiada zabezpieczenia kredytow i pozyczek oraz emisji obligacji w formie hipoteki.

1.11 | Iaczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Gmina Otmuchow nie dokonata poreczen i zabezpieczen bankowych innym podmiotom.

112 taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych prze tej jednostki gwarancji i potracen, takze wekslowych, niewykazanych w

' bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Brak danych — nie dotyczy

113 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow

' stanowiggcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a zobowigzaniem za nie
taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczen wyrazona w pienigdzu wynosi 186 553,95 zk (gwarancje nalezytego wykonania)

1.14 | laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczen niewykorzystanych w bilansie

1. Odprawy emerytalne — 300 210,06 zt

2. Nagrody jubileuszowe —341 644,89 zt

3. Ekwiwalenty za niewykorzystany urlop — 46 706,26 zt
4. Odprawy pieniezne —2 800,00 z

1.15 | Kwote wypfaconych $rodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, wg stanu 65 864,79 zt.

1.16 | Inne informacje




Brak danych — nie dotyczy
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Wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapaséw

Nie dotyczy

2.2

Koszty wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszty wytworzenia $rodkow trwatych w
budowie w roku obrotowym

Przychody ktore wystapily w sposéb incydentalny w 2021 roku:
- odszkodowania 19 297 49 zt.

2.3

Kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychoddw Iub kosztow o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapily incydentalnie

Brak danych — nie dotyczy
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Informacije o kwocie nalezno$ci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw
publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Analiza rachunku zyskow i strat (pozniej RZIS) pokazuje wzrost przychodéow z tytutu dziatalnosci podstawowej o 6,55 % oraz zwiekszenie kosztow
5,61 % do roku ubiegtego, powyzsze dane wplynely na uksztattowanie si¢ wyniku finansowego. Uwzgledniajac wyniki sprawozdania finansowego i
zdarzen gospodarczych jednostki oraz sytuacje majatkowo-finansowg nalezy stwierdzi¢ iz nie ma zagrozenia dla prowadzonej dziatalnosci w roku
nastepnym po roku przedstawionym w sprawozdaniu finansowym. Jednak w odniesieniu do jednostek samorzadu terytorialnego badanie
rentownosci jest bezzasadne gdyz jst najczesciej prowadza nieodpfatng Iub czeSciowo odplatng dziafalnos¢, zaleznosé powstaje od prowadzonej
specyfiki dziatalnosci danej jednostki tzn. jedne przynosza strate inne zysk. Najwiekszg cechg RZiS w jednostkach budZetowych, a nawet jego rolg
jest rozliczenie przychodéw i kosztéw w aspekcie zapewnienia réwnowagi bilansowej, dzigki niemu okreslic mozna strukture oraz dynamike
ksztattowania sie tych przychodow i kosztow w tych czesciach czy pozycjach dziatalnosci jednostki samorzadu terytorialnego. Analiza przychodow i
kosztoéw dziatalnosci operacyjnej potwierdza tendencje wzrostowg dzieki zmiany wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
maju 2021 roku, zmiana wysokosci dochodéw wiasnych (podatki i opfat) oraz sprzedaz skladnikow majatkowych oraz uzupetnienie subwencji
ogolnej. Rachunek zyskow i strat zostat celowo podzielony na dwie czesci na ktore sktadajg sie cze$¢ operacyjna i czes¢ finansowa. Czesé
operacyjna bezsprzecznie zwigzana jest z dziatalnoscig biezaca jednostki, pozostate przychody i koszty operacyjne dotyczg dziatan ktére s tylko
posrednio zwigzane z dziatalnoscig i moga ale nie musza wystapic w przysziosci tzw. operacje incydentalne np. po stronie przychodow roboty
publiczne lub odpisy aktualizacyjne po stronie kosztow. Jednym z wazniejszych elementéw RZiS sg przychody i koszty finansowe. Przychody
finansowe w omawianym RZiS $wiadczg o odsetkach od nieterminowym regulowaniu naleznosci budzetowych zwigzanych z dziatalnoscig biezaca
oraz koszty finansowe powiazane z zadtuzeniem jednostki na ktore znaczny wplyw mialy decyzje RPP dotyczacego zmniejszenia stop
procentowych w ramach oddziatywania na gospodarke finansowa poprzez skutki ograniczen gospodarczych spowodowanych przez COVID-19
spowodowalo zmniejszenie kosztow kredytow i pozyczek, obligacii (tzw. pozyczonych pieniedzy) zwigzanych z zadluzeniem jednostki (odsetki od
kredytow i pozyczek oraz obligacji — w wysokosci 371 128,06 zI), stalo si¢ bardzo niebezpiecznym posunigciem w dobie znacznych wzrostow
obecnie kosztéw kredytu (wzrostow stop procentowych w 2022 roku) oraz kosztow funduszu alimentacyjnego w wysokosci 211 579,70 zt. Analiza
RZiS Gminy Otmuchow na przestrzeni badanego okresu sprawozdawczego $wiadczy obraniu stusznego kierunku do prowadzonej podstawowej
jego dziatalnosci. Nalezy kontynuowac polityke oszczednosci i bacznie przygladac sie kosztom z dziatalnosci na ktére bezposrednio ma wplyw
jednostka, uwage nalezy zwréci¢ na zwigkszenie kosztéw zwigzanych z dlugiem poniewaz w perspektywie 2022 i nastepnego roku istnieje bardzo
duze prawdopodobienstwo znacznego podniesienia stop procentowych dla zahamowania galopujacych cent towaréw i ustug. Dziatalnos¢ Gminy w
omawianym okresie mozna uzna¢ za bardzo dobra. Dziafalno$¢ podstawowa jest na dobrym akceptowalnym poziomie uwzgledniajgcy wzrost
przychodow z tytutu dochodow budzetowych. Koszty z tytutu zobowigzan (pozyczek i kredytow) Gminy Otmuchéw pozostajg na akceptowalnym
poziomie i nie stanowig zagrozenia co do mozliwosci ich regulowania w przyszlym i omawianym okresie sprawozdawczym.

2.5

Inne informacije

Wzorem z lat ubiegtych przedstawiam sposob prezentacji danych w Informacji dodatkowej, zobowigzan z tytutu dostaw i ustug stanowiacg kwote
2 378 397,40 zt. Nalezy zaznaczy¢ iz zobowigzania ujete w bilansie nie stanowig zobowigzan wymagalnych tzn. takich ktorym uplynaf termin
platnosci. Zobowiazania z ktérych mozna czesciowo wykreowac wynik nie wymieniajac kazdej pozycji z osobna, przedstawiajg sie nastepujgco:
- zobowigzanie dotyczace Rozbudowy Szkoty Podstawowej w Jarnottowie o hale widowiskowo-sportowa (porozumienie) — 867 889,28 zt,

- zobowigzanie z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi — 548 858,70 z,

- zobowigzanie z tytutu leasingu samochodu Skoda — 24 841,38 zt,

- zobowigzanie z tytutu leasingu operacyjnego Ciagnik — 50 588,61 zt,

- zobowigzanie z tytutu realizacji inwestycji zakup samochodu pozarniczego — 90 000,00 zt,

- zobowigzanie z tytutu zakupu energii — 196 019,41 zt.

- zobowigzanie z tytutu nadpfaty podatkéw — 116 179,34 zt.

inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wplyng¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki.




