
 
 

Zapytanie ofertowe 
(nie stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych art. 4pkt 8 ustawy) 

 

 
Burmistrz Otmuchowa 

ul. Zamkowa 6; 48-385 Otmuchów 
zaprasza do składania ofert na :  

Utworzenie Kancelarii  i  kompleksową obsługę notarialną  
Gminy Otmuchów 

 
1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest utworzenie Kancelarii Notarialnej                           

w obiekcie siedziby Urzędu Miejskiego w Otmuchowie ul. Zamkowa 6                            

i świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego kompleksowej obsługi 

Gminy Otmuchów poprzez wykonywanie poniższych czynności notarialnych:  

1. Sporządzanie aktów notarialnych.  

2. Poświadczanie zgodności odpisów z okazanymi dokumentami. 

3. Sporządzanie wypisów, odpisów lub wyciągów z akt notarialnych lub innych 

dokumentów. 

2. Wykonawca dostarczy wraz z formularzem ofertowym dowód wpisania                            

na listę notariuszy. 

3. Okres obowiązywania umowy od 01.05.2018r. do 31.12.2020r. 

4. Usługi notarialne na rzecz Gminy Otmuchów będą świadczone w siedzibie 

     utworzonej Kancelarii zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego.  

5. Umowa na obsługę notarialną Gminy Otmuchów zostanie zawarta na podstawie 

oferty - formularza cenowego stanowiącego Załącznik do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

6. Jedynym kryterium wyboru Wykonawcy będzie najkorzystniejsza cena. 

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego                         

do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia 

postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, 

Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. Zamawiający może odstąpić               

od podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji. 

 

Ofertę na załączonym druku należy złożyć w Sekretariacie Urzędu Miejskiego                      

w Otmuchowie ul. Zamkowa 6, p. Nr 12 lub przesłać na adres e-mail 

umig@otmuchow.pl do dnia  27 kwietnia 2018r. do godz. 15.00. 

 

 



Załącznik do zapytania ofertowego 

 

OFERTA - F O R M U L A R Z  C E N O W Y  
do zapytania ofertowego 

 
Nazwa firmy ........................................ 

Adres ................................................. 

Telefon................................................ 

Ares e-mail............................................ 

Adres siedziby Kancelarii .......................... 

 

Oferuję(my) utworzenie Kancelarii Notarialnej w obiekcie siedziby Urzędu 
Miejskiego w Otmuchowie ul. Zamkowa 6 i  kompleksową obsługę notarialną  

Gminy Otmuchów w latach  2018 - 2020 roku, za: 

Stawka miesięczna zł 

(netto)  
Podatek VAT 

Stawka miesięczna zł 

(brutto) 

   

 

Całość zamówienia (za okres maj 2018 – grudzień 2020): 

bez podatku od towarów i usług: …………………………………….………………. zł 

(słownie: ……...........…………………………………………………………………………… zł 

Należny podatek od towarów i usług: …………………………………………….…… zł 

(słownie: ………………………………………………………………………………………..… zł 

RAZEM: Cena z należnym podatkiem od towarów i usług: ………………………….. zł 

(słownie: ………………………………………………………………………………………… zł  

1. Zamówienie będzie sukcesywnie realizowane od dnia 01.05.2018r.                                  

do 31.12.2020r. 

2. Oświadczam(my), że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 

zamówienia. 

3. Oświadczamy, że nie pozostajemy w zależności lub dominacji w stosunku do innych 

podmiotów ubiegających się o udzielenie powyższego zamówienia lub 

Zamawiającym. 

Składając niniejszą ofertę jako Wykonawca, oświadczam(y), że:  
1. Akceptuję(my) wszystkie postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym; 
2. Zobowiązuję(my) się do zawarcia umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym 

przez Zamawiającego;  
3. Uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania i złożenia oferty 

oraz wykonania zamówienia;  
4. Posiadam(my) lub dysponuję osobami posiadającymi wymagane uprawnienia  

realizacji obsługi notarialnej objętej zadaniem.  
 

        ..........................................                                     ..................................................... 
         miejscowość, data                                                  pieczątka i podpis Wykonawcy  
    


