Zarzgdzenie Nr 99/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchow
z dnia 01.06.2020 roku
w sprawie struktury organizacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie

Dziatajgc na podstawie art. 33, ust 2 ustawy z dnia 08-03-1990 roku o samorzgdzie gmin-
nym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 7.1. statutu Gminy Otmuchdéw zarzgdzam, co nastepu-
je:

§ 1

Wprowadzam Strukture Organizacyjng Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie okreslong w
zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Zobowiqgzuje sie kierownikdw poszczegdinych wydziatéw do przydzielenia zakreséw obo-
wigzkéw pracownikom zgodnie z niniejszym zarzqgdzeniem i Regulaminem Organizacyj-
nym.

§3

Traci moc Zarzgdzenie Nr 226/2019 z dnia 29-11-2019 roku w sprawie ustalenia struktury or-
ganizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Struktura organizacyjna Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie

Zatgcznik do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchow
Nr 99/2020 z dnia 01.06.2020

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
URZEDU MIASTA | GMINY
W OTMUCHOWIE

§ 1

1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Otmuchowie funkcjonujg nastepujgce wydziaty:

a)
b)

Wydziat Finansowy i Podatkéw — symbol WF

Wydziat Mienia Komunalnego i Geodezji — symbol MK

Wydziat Organizacyjno-Prawny i Kadr — symbol WO

Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego, Bezpieczehstwa Mieszkancoédw, Ochrony Sro-
dowiska, Rolnictwa i Le$nictwa — symbol WK

Wydziat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Urbanistyki — symbol Wi

Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych — symbol WS

Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC

Petnomocnik ds. Kontroli - symbol PK.

2. Bezposredni nadzér nad pracg poszczegdinych wydziatdw sprawujqg:

)
b)

c)
d)

Burmistrz MiG Otmuchdw w stosunku do wydziatu wymienionego w ust. 1b), i g),
Zastepca Burmistrza MiG Otmuchdw w stosunku do wydziatu wymienionego w
ust. Te) if),

Skarbnik MiG Otmuchdw —w stosunku do wydziatu wymienionego w ust. 1a,
Sekretarz MiG Otmuchdéw — w stosunku do wydziatdw wymienionych w ust. 1¢) i
d), przy czym jest Kierownikiem Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego, Bezpieczen-
stwa Mieszkahcdw, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

§2

W Wydrziale Finansowym i Podatkdw funkcjonujg nastepujgce etaty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Kierownik Wydziatu — 1 etaft;

7-ca kierownika - 1 etat

Ksiegowos¢ budzetowa - 3 etaty;

Podatki, optaty — 4 etaty;

Optaty za zagospodarowanie odpaddw komunalnych - 2 etaty;
Kasjer — 1 etat;

Poborca -1 etat.

§3

W Wydrziale Mienia Komunalnego i Geodezji funkcjonujg nastepujgce etaty:

a)
b)
c)
d)

Kierownik Wydziatu, sprzedaz mienia — 1 etat;

Ewidencja Mienia Komunalnego i ubezpieczenie - 1 etat;
Dzierzawa mienia komunalnego — 1 etat;

Geodezja - 1 etat;

§ 4

W Wydziale Organizacyjno-Prawnym i Kadr funkcjonujg nastepujgce etaty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

o)
h)

Kierownik Wydziatu, sekretariat — 1 etat;
Sekretariat - 1 etat;

Biuro podawcze - 1 etat;

Archiwista — 1 etat;

Kadry i Ptace - 2 etaty;

Biuro Rady Miejskiej — 1 etat;

Obstuga Centrum Aktywnosci Spotecznej - 1 etat;
Obstuga prawna - 2 etaty;
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i) Goniec, kierowca -2 etaty;
i) Utrzymanie czystosci— 2 etaty;

§5

W Wydziale Zarzgdzania Kryzysowego, Bezpieczehstwa Mieszkancdw, Ochrony Srodowi-
ska, Rolnictwa i LeSnictwa funkcjonujg nastepujgce etaty:

a) Zastepca Kierownika Wydziatu, ochrona srodowiska — 1 etat;

b) Rolnictwo ile$nictwo — 1 etat;

c) Gospodarka odpadami, ewidencja dziat gosp. — 1 etat;

d) Zarzgdzanie kryzysowe, sprawy wojskowe i obrona cywilna - 1 etat;

e) Obstuga informatyczna Urzedu i nadzér nad OSP - 1 etat;

a) Kierowca OSP - 2 etaty.

§ 6

W Wydziale Inwestycji, Gospodarki Komunalnej i Urbanistyki funkcjonujg nastepujgce etao-
ty:
a) Kierownik Wydziatu, Planowanie Przestrzenne — 1 etat
b) Utrzymanie drog, energia — 1 etat;
c) Sprawy mieszkaniowe, infrastruktury, inwestycji, remontéw, nadzér nad Gospo-
darstwem Komunalnym - 3 etaty.

§7
W Wydziale Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych funkcjonujg nastepujgce etaty:
a) Kierownik Wydziatu, projekty unijne — 1 etaty;
b) Z-ca kierownika -1 etaft;
c) Fundusz sotecki, LGD, Odnowa Wsiiinne — 1,5 etat;
d) Ochrony zabytkdw - 0,5 etatu;
e) Kanalizacja gminy Otmuchow - 1 etat.

§8
1. W Urzedzie Stanu Cywilnego funkcjonujg nastepujgce etaty:
a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - 1 etat;
b) Ewidencja ludnoscii Dowody Osobiste — 1 etat;
c) Prac ds. stowarzyszen, turystykiitd. — 1 etat;
d) Obstuga boiska Orlik — 2 etaty.
2. Wprowadza sie funkcje nieetatowego Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§9
Poza etatami wymienionymi w § 2 — 8 w Urzedzie Miasta i Gminy w Otmuchowie funkcjo-
nuje w strukturze samodzielne stanowisko:
a) Petnomocnik Burmistrza ds. Kontroli — 1 etat — PK.

§10

Wykaz etatéw (stanowisk pracy) Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie zawiera ponizsza
tabela.
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URZAD MIASTA | GMINY
w OTMUCHOWIE
STRUKTURA STANOWISK

L.p. S.tqnow[skq Wydziaty Stanowisko P?dporzchkowg- Status Pra- IIos:.:
kierownicze nie bezposrednie cownika etatow
I Burmistrz X X Wybor 1.0
2 £-ca X X Burmistrz Powotanie 1,0
Burmistrza
3. Sekretarz X X Burmistrz Umowa o 10
prace
4. Skarbnik X X Burmistrz Powotanie 1.0
Razem:| 4,0
1. Kierownik Skarbnik umowa 1,0
S. O prace
. . . . Umowa
2. I-ca kierownika Kierownik o prace 1.0
3. ds?. ksengosa bu- Kierownik Umowa 3.0
. dzetowej O prace
Kierownik Wyaziaf U
. Finansowy 4. ds. podatkdéw i optat Kierownik mowa 4,0
Wydziatu . , o prace
i Podatkow -
5. Optaty za wywdz Kierownik Umowa 20
nieczystosci statych o prace '
6. Kasjer Kierownik Umowa 1.0
o prace
7.Poborca Kierownik Umowa 1.0
o prace
Razem:| 13,0
1. Kierownik, sprzedaz . Umowa
. mienia Burmistrz o prace 1.0
2. Ewidencja mienia i . . Umowa o
. . . . . Kierownik 1.0
Kierownik | Mienia Komunal- ubezpieczenia prace
Wydziatu negoiGeoder] 3. Dzierzawa mienia Kierownik Umowa o 1.0
prace
4. Geodezja Kierownik Umowa o 1.0
prace
Razem:| 4,0
1. Kierownik, sekretariaf Sekretarz Umowa 1.0
7. o prace
2. ds. obstugi sekret., Kierownik Umowa 1.0
o prace
3. biuro podawcze Kierownik Umowa 1.0
o prace
Organizacyjno- | 4. ds. organizacyjnych . . Umowa
Kierownik Prawny i oraz kadriptac, Kierownik o prace 20
Wydziatu Kaar
Y 5. ds obstugi biura RM Kierownik Umowa 1.0
o prace
6. archiwista Kierownik Umowa 1.0
o prace
7. obstuga CAS Kierownik Umowa 1,0
o prace
8. obstuga prawna Kierownik Umowa 2,0
o prace
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L.p. S.tqnow[skq Wydziaty Stanowisko P?dporzqc!kowc.l- Status [:)rq- IIos,c
kierownicze nie bezposrednie cownika etatow
9. goniec, Kierownik Umowa 1.0
o prace
10. kierowca Kierownik Umowa 1.0
o prace
11. sprzgtaczka, Kierownik Umowa 2,0
o prace
Razem:| 14,0
- Burmistrz
8. 1. Zastepca Kierowni- UMmowd o
ka, ochrona srodowi- Sekretarz 1.0
prace
ska
. S Umowa o
Wydziat Zarzg- 2. Rolnictwo ilesnictwo Sekretarz prace 1.0
Pracq Wy- dzania Kryzyso- '3 Gospodarka odpa- UMowa o
dziatu kiervje | VS99 Bezpie- dami, ewidencja Sekretarz 1,0
czenstwa Miesz- dziat prace
Sekretarz kancéw. Och ZIat gosp.
Miasta Ancow, LDCNIo- 1 4 ds. zarzgdzania kry-
ny Srodowiska | Zysowego, spraw Sekretarz Umowa -
Rolnictwa wojskowych i obrony o prace '
cywilngj
5. ds. obstugiinforma- Umowa
tycznej Urzedu i OSP sekrefarz o prace 10
6. kierowca OSP Sekretarz Umowa 2,0
o prace
Razem:| 7,0
1. Kierownik, planowa- Lastepca Umowa o 10
9. nie przestrzenne Burmistrza prace '
Wydziat Inwesty- 2. Spro‘wy mleszkonp—
- . we, infrastruktury, in-
cji. Remontow, ) .
. . . westycji, remontdw, . . Umowa o
Kierownik | Planowania Prze- . Kierownik 3.0
. nadzér nad Gospo- prace
strzennego i
N darstwem Komunal-
Urbanistyki
nym
3. U‘rrzymome, d.rog, . Kierownik Umowa o 10
energia, oswietlenie prace
Razem:| 5,0
1. Kierownik, fundusze Zastepca Umowa o 10
10. unijne Burmistrza prace '
2.7-ca Kierownika Kierownik Umowa o 1,0
prace
Wydziat pozyski- | 3. Fundusz sotecki,
. . .« X . . . Umowa o
Kierownik wania Srodkow LGD, Odnowa Wsi'i Kierownik 1.5
. prace
Zewnetrznych inne
4. Ochrony zabytkdw Kierownik Umowa o 0,5
prace
5. Konohzogo gminy Kierownik Umowa o 10
Otmuchdw prace
Razem:| 5,0
Kierownik Urzgd Stanu 1. Kierownik Urzedu BUrmistrz Umowa o 10
11. | Urzedu Stanu Cywilnego Stanu Cywilnego prace '
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L.p. S.tqnow[skq Wydziaty Stanowisko P?dporzqc!kowc.l- Status [:)rq- IIos,c
kierownicze nie bezposrednie cownika etatow
Cywilnego . ds. ewid. Ludnosci i

B} . . . Umowa o
dowoddw osobi- Kierownik rac 1,0
stych prace

. ds. sfov\{qrzyszen, Kierownik Umowa o 10
turystyki, itd. prace

. obstuga boiska Orlik Kierownik Umowa o 2,0
prace

Razem:| 5,0

12. Pethnomocnik ds. | 1. Petnomocnik Burmistrza .

Kontroli ds. Kontroli Burmistrz Umowa o prace 1,0
Razem: 1,0

Ogoétem:| 58,0
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