Struktura organizacyjna Urzedu Miasta | Gminy w Otmuchowie

Zarzgdzenie Nr 109/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchéw
z dnia 03-06-2019 roku
w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej
Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie

Dziatajgc na podstawie art. 33, ust 2 ustawy z dnia 08-03-1990 roku o samorzgdzie gmin-
nym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Z dniem 03-06-2019 r. wprowadzam nastepujgcq Strukture Organizacyjng Urzedu Miasta i
Gminy w Otmuchowie

§2

1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Otmuchowie funkcjonujg nastepujgce wydziaty:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
e)

Wydziat Finansowy i Podatkéw — symbol WF

Wydziat Mienia Komunalnego i Geodezji — symbol MK

Wydziat Organizacyjno-Prawny i Kadr — symbol WO

Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa Mieszkancdw, Ochrony Sro-
dowiska i Rolnictwa — symbol WK

Wydziat Inwestyciji, Remontdw, Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych, Planowa-
nia Przestrzennego i Urbanistyki — symbol WI

Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC

Petnomocnik ds. kontroli - symbol PK.

2. Bezposdredni nadzér nad pracg poszczegdinych wydziatdow sprawujqg:

a)
b)

c)
d)

Burmistrz MiG Otmuchdw w stosunku do wydziatu wymienionego w ust. 1b) i f),
Zastepca Burmistrza MiG Otmuchow w stosunku do wydziatu wymienionego w
ust. Teijest jego kierownikiem

Skarbnik MiG Otmuchdw — w stosunku do wydziatu wymienionego w ust. 1q,
Sekretarz MiG Otmuchdw — w stosunku do wydziatdw wymienionych w ust. 1c) i
d), przy czym jest Kierownikiem Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego, Bezpieczen-
stwa Mieszkancow, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

§3

W Wydziale Finansowym i Podatkéw funkcjonujg nastepujgce etaty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Kierownik Wydziatu — 1 etat;

Ksiegowos¢ budzetowa — 3 etaty;

Podatki, optaty — 4 etaty;

Optaty za zagospodarowanie odpaddw komunalnych — 2 etaty;
Kasjer — 1 etat;

Poborca -1 etat.

§ 4

W Wydziale Mienia Komunalnego i Geodezji funkcjonujg nastepujgce etaty:

a)
b)
c)
d)

Kierownik Wydziatu — 1 etat;

Ewidencja Mienia Komunalnego i ubezpieczenie - 1 etat;
Dzierzawa mienia komunalnego - 1 etat;

Geodezja - 1 etat;

§5

W Wydziale Organizacyjno-Prawnym i Kadr funkcjonujg nastepujgce etaty:

a)
b)
c)

Kierownik Wydziatu — 1 etat;
Sekretariat - 1 etaft;
Biuro podawcze - 1 etaft;

d) Archiwista -1 etat;
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e) Kadry i Ptace -2 etaty;

f) Biuro Rady Miejskiej — 1 etat;
g) Obstuga prawna - 2 etaty;

h) Goniec, kierowca -2 etaty;

i) Utrzymanie czystosci — 2 etaty;

§6

W Wydziale Zarzgdzania Kryzysowego, Bezpieczehstwa Mieszkancdw, Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa funkcjonujg nastepujgce etaty:

a) Zastepca Kierownika Wydziatu — 1 etat;

b) Rolnictwo ile$nictwo — 1 etat;

c) Gospodarka odpadami, ewidencja dziat gosp. — 1 etat;

d) Zarzgdzanie kryzysowe, sprawy wojskowe i obrona cywilna - 1 etat;

e) Obstuga informatyczna Urzedu - 1 etat;

a) Kierowca OSP -2 etaty.

§7
W Wydziale Inwestycji, Remontéw, Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych, Planowania Prze-
strzennego i Urbanistyki funkcjonujg nastepujgce etaty:
a) Zastepca Kierownika Wydziatu — 2 etaty;
b) Planowanie Przestrzenne — 1 etat;
c) Sprawy infrastruktury, funduszy zewnetrznych, utrzymania i remontu drég, dzio-
talno$¢ gospodarcza i nadzor nad Gospodarstwem Komunalnym — 4 etaty.

§8
1. W Urzedzie Stanu Cywilnego funkcjonujg nastepujgce etaty:
a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - 1 etat;
b) Ewidencja ludnoscii Dowody Osobiste — 1 etat;
c) Prac ds. stowarzyszen, turystykiitd. — 1 etat;
d) Obstuga boiska Orlik — 2 etaty.
2. Wprowadza sie funkcje nieetatowego Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§9
Poza etatami wymienionymi w § 3 — 8 w Urzedzie Miasta i Gminy w Otmuchowie wprowa-
dzam stanowisko:
a) Petnomocnik Burmistrza ds. Kontroli — 1 etat — PK.

§10
Wykaz etatéw (stanowisk pracy) Urzedu Miasta i Gminy w Otmuchowie zawiera Zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

8§11
Zobowiqgzuje sie kierownikdw poszczegdlinych wydziatdw do przydzielenia obowigzkéw
pracownikom zgodnie z niniejszym zarzgdzeniem i Regulaminem Organizacyjnym.

§12
Traci moc Zarzgdzenie Nr 53/2019 Burmistrza Otmuchowa z dnia 21-03-2019 roku w sprawie

ustalenia struktury organizacyjnej Urzedu Miegjskiego w Otmuchowie.

8§13
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 109/2019

URZAD MIASTA | GMINY
w OTMUCHOWIE
STRUKTURA STANOWISK

Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchoéw z dnia 03-06-2019 r.

L.p. S.tanow[skq Wydziaty Stanowisko P?dporzqcfkow?l- Status !ara- IIos’c
kierownicze nie bezposrednie cownika etatow
1. Burmistrz X X Wyboér 1,0
2. Sekretarz X X Burmistrz Umowa o 1.0
prace
3. Skarbnik X X Burmistrz Powotanie 1.0
Razem:| 3,0
1. Kierownik Skarbnik Umowa 1,0
4. O prace
. . . . Umowa
2. I-ca kierownika Kierownik o prace 2,0
- T U
3. d§. kseggwosm bu Kierownik mowa 3.0
- dzetowej O prace
Kierownik Wydziat U
. Finansowy 4. ds. podatkdéw i optat Kierownik mowa 4,0
Wydziatu . , o prace
i Podatkow 7
5. Optaty za wywédz Kierownik Umowa 20
nieczystosci statych O prace ’
6. Kasjer Kierownik Umowa 1.0
o prace
7. Poborca Kierownik Umowa 1.0
O prace
Razem:| 14,0
1. Kierownik Burmistrz Umowa 1.0
5. o prace
2. Ewidencja mienia i . . Umowa o
. . - . . Kierownik 1.0
Kierownik | Mienia Komunal- | __Ubezpieczenia prace
Wydziatu negoi Geodez 3. Dzierzawa mienia Kierownik Umowa o 1.0
prace
4, Geodezja Kierownik Umnowa o 1.0
prace
Razem: 4,0
1. kierownik Sekretarz Umowa 1.0
6. o prace
2. ds. obstugi sekreft., Kierownik Umowa 1.0
O prace
3. biuro podawcze Kierownik Umowa 1.0
o prace
. ) 4. ds. organizacyjnych , . Umowa
Organizacyjno- | oraz kadr i ptac, Kierownik o prace 20
Kierownik Prawny i o j ] Umowa
Wydziatu Kadr 5. ds obstugi biura RM Kierownik o prace 1.0
6. archiwista Kierownik Umowa 1.0
o prace
7. obstuga prawna Kierownik Umowa 2,0
o prace
8. goniec, Kierownik Umowa 1.0
o prace
9. kierowca Kierownik Umowa 1.0
o prace
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L.p. S.tanow[ska Wydziaty Stanowisko P?dporzqcfkowc.:- Status !orq- IIos::
kierownicze nie bezposrednie cownika etatow
10. sprzgtaczka, Kierownik Umowa 2,0
O prace
Razem:| 13,0
- Burmistrz
7.
1. Zastepca Kierownika Sekretarz Umowa o 1.0
prace
2. Rolnictwo i le$nictwo Sekretarz Umowa o 1.0
Wydziat Zarzg- prace
Pracq Wy- dzania Kryzy§o- 3. Gosp.oda.rko oglpc— Umowa o
. ST wego, Bezpie- dami, ewidencja Sekretarz 1.0
dziatu kieruje h . . prace
czenstwa Miesz- dziat gosp.
Sekretarz . -
Miasta kancow, Ochro- | 4. ds. zarzgdzania kry-
ny Srodowiska i Zysowego, spraw Umowa
. . . Sekretarz 1.0
Rolnictwa wojskowych i obrony O prace
cywilnej
5. ds. obs"rug informa- Sekretarz Umowa 10
tycznej Urzedu O prace
6. kierowca OSP Sekretarz Umowa 2,0
O prace
Razem: 7.0
- Burmistrz
8. 1. Z-ca Kierownika égrsrﬁspfég Ur:;rocv(v; © 2,0
Wy'/.dzm’r Inwe,s’ry— 2. ds. infrastruktury,
cji, Remontdw,
. . funduszy zewnetrz-
Pozyskiwania .
< . nych, utrzymania i
Lastepca Srodkow Ze- . .
i remontu drog, dzio- Zastepca Umowa o
Burmistrza wnetrznych, Pla- L. . 4,0
. talnos¢ gospodarcza Burmistrza prace
nowania Prze- . .
. i nadzor nad Go-
sfrzennego i spodarstwem Komu-
Urbanistyki P
nalnym
3. Planowanie prze- Zastepca Umowa o 10
strzenne Burmistrza prace '
Razem: 7,0
1. Kierownik Qrzedu BUrmistrz Umowa o 10
9. Stanu Cywilnego prace
2. ds. ewid. Ludnosci i Umowa o
Kierownik dowoddw osobi- Kierownik 1.0
Urzad Stanu prace
Urzedu Stanu Cywinego stych
Cywilnego 3. ds. stowarzyszen, . . Umowa o
. Kierownik 1,0
furystyki, itd. prace
4. obstuga boiska Orlik Kierownik Umowao | 54
prace
Razem: 5,0
10. Petnomocnik ds. | 1. Petnomocnik Burmistrza .
ontroli ds. Kontroli Burmistrz Umowa o prace 1,0
Razem: 1,0
Ogoétem: | 54,0
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