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Ogloszenie 0 wolnym stanowisku urzedniczym
oraz naborze kandydatéw na to stanowisko
w Urzedzie Miejskim w Otmuchowie.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski, 48-385 Otmuchow, ul. Zamkowa 6.
Okreslenie wolnego stanowiska urzgdniczego: Podinspektor ds. gospodarki
mieniem komunalnym w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Zasobéw
Mienia Komunalnego, Geodezji i Planowania Przestrzennego.

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urz¢dniczym zgodnie z opisem
tego

stanowiska:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

1) wymagania niezbedne (konieczne) do podjecia pracy na danym stanowisku:
obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
ustawy o szkolnictwie wyzszym,

staz pracy: co najmniej trzyletni staz pracy,

niekaralnos¢ sadowa za przestgpstwa popelnione umyslnie,

petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych 1 korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

dobra znajomos$¢ przepisow regulujacych zagadnienia objete specyfika tego
stanowiska,

nieposzlakowana opinia,

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢,

pisemne wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia naboru.

2) wymagania dodatkowe

a) dyspozycyjnos¢,
b) prawo jazdy kat. B,
C) znajomos¢ jezykow obcych (niemiecki, angielski, czeski).

4.
1.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Przygotowywanie materiatow 1 projektow uchwat Rady Miejskiej w sprawie
nazewnictwa ulic 1 placow oraz prowadzenie operatdéw zbiorczych nazewnictwa ulic
1 numeracji porzadkowej w miescie i sotectwach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawie wlasnosci.

Udziat w przetargach na zbycie i dzierzawe nieruchomosci gminnych.

Prowadzenie dokumentacji i przygotowywanie informacji o przybytku i ubytku mienia
gminy (druki OT, PT, LT).

Ubezpieczanie majatku  gminy obejmujacego  nieruchomosci  zabudowane
i niezabudowane, przygotowywanie ich do ubezpieczenia, likwidacja szkod,
sporzadzanie ofert dla ubezpieczycieli nieruchomosci.

Ewidencja nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy Otmuchow wraz z ewidencja
ksigg wieczystych oraz ich aktualizacja w zakresie obcigzen hipotecznych.
Zaopatrywanie W mapy i dane geodezyjne niezbednych dla
dziatalnosci pracownikéw Urzedu.

Prowadzenie spraw dotyczacych regulacji stanu prawnego nieruchomos$ci gminnych.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

6.

7.

Przygotowywaniei  prowadzenie = dokumentacji  dotyczacej uzyczenie
nieruchomos$ci gminnych na rzecz Rad Soteckich, Stowarzyszen, Kot Gospodyn
Wiegjskich, Parafii i innych.

Przygotowanie dokumentacji i prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja mienia
Skarbu Panstwa.

Prowadzenie ewidencji aktow notarialnych.

Przygotowanie dokumentacji; wypisy, mapy dla rzeczoznawcy majatkowego do
szacowania nieruchomosci gminnych.

Ewidencja i1 przechowywanie ksigzek obiektéw oraz przygotowanie naboru ofert osoéb
uprawnionych do aktualizacji wpisow 1 zaktadania ksigzek obiektow.
Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej, informacji oraz opinii na
potrzeby Burmistrza z zakresu prowadzonych spraw.

Przygotowywanie ofert i przeprowadzanie weryfikacji zgloszeh na wykonanie prac
geodezyjnych zwigzanych z podziatem, wznowieniem granic 1 rozgraniczeniem
nieruchomosci gminnych.

. Przygotowywanie dokumentéw wydzialowych do archiwizacji.

Warunki pracy na stanowisku:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy, Umowa 0 prace na czas okreslony, stuzba
przygotowawcza,

2) wyposazenie stanowiska pracy: biurko, komputer, drukarka, telefon,

3) fizyczne warunki pracy: praca z obstugg komputera powyzej potlowy dobowego
wymiaru czasu pracy, wymagajaca sprawnosci obu ragk i wymuszonej pozycji
siedzacej, pokoj biurowy ogrzewany i o$§wietlony,

4) konieczno$¢ poruszania si¢ po kondygnacjach budynku bez mozliwosci
korzystania z windy,

5) uciagzliwoéci fizyczne wystepujace w miejscu  wykonywania  czynnosci
zawodowych: wykonywanie pracy w wymuszonej pozycji siedzacej powoduje
obciazenie kregostupa.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych w Urzgdzie Miejskim w Otmuchowie w
rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych nie przekroczyt 6%

Wymagane dokumenty.

Dokumenty obowiazkowe

1) list motywacyjny,

2) zyciorys-curriculum vitae,

3) kserokopie swiadectwa pracy,

4) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie, kserokopie za§wiadczen 0
ukonczonych kursach, szkoleniach,

5) oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralno$ci za przestepstwa
popetnione umyslnie,

6) oswiadczenie o niekaralnosci lub karalnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych,

7) oryginal kwestionariusza osobowego,

8) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia naboru,

Dokumenty nieobowiazkowe

1) Opinie i referencje
2) koncepcja funkcjonowania stanowiska pracy.




Wymagane dokumenty aplikacyjne w kopercie z napisem: ,,Dotyczy naboru na wolne
stanowisko urzednicze: ,,Podinspektor ds. gospodarki mieniem komunalnym w
Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa, Zasobéw Mienia Komunalnego, Geodezji i
Planowania Przestrzennego.” nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w
Otmuchowie, ul. Zamkowa 6 | pietro pok. 11 w terminie do dnia 8 pazdziernika 2018r.
do godz. 15 %

BURMISTRZ
mgr inz. Jan Wozniak

Otmuchow, 2018-09-27



