UCHWALA NR XXX1/309/2021
RADY MIEJSKIEJ W OTMUCHOWIE

z dnia 15 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany uchwaly Rady Miejskiej w Otmuchowie Nr XIV/128/99 z dnia 29 pazdziernika 1999 r.,
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pn. Zespo6l Obstugi Szkolnictwa w Otmuchowie

Na podstawie art. 10b ust.1, art. 18 ust. 2 pkt. 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2021r. poz.1372zpdézn. zm ) art. 11 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Otmuchowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Skresla si¢ dotychczasowa tres¢ zatgcznika do Uchwaty inadaje mu brzmienie jak w zatgczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Otmuchow.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Przewodniczacy Rady

Stanistaw Zaczyk
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Zatacznik

do Uchwaly Nr XXX1/309/2021
Rady Miejskiej w Otmuchowie
z dnia 15 grudnia 2021 r.

STATUT ZESPOLU OBSLUGI SZKOLNICTWA
W OTMUCHOWIE

I. Postanowienia ogélne

§1.

1. Zespot Obstugi Szkolnictwa w Otmuchowie, zwany dalej Zespotem, jest jednostka organizacyjna
Gminy Otmuchow, pelnigcg funkcje jednostki obstugujacej, w rozumieniu art. 10b ust 1 ustawy
zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.),
powotang do prowadzenia obstugi administracyjno-organizacyjnej szkot i przedszkoli a takze
realizacji zadan z zakresu o§wiaty oraz opieki nad dzie¢mi do lat 3.

2. Zespot realizuje zadania wiasne oraz zlecone do prowadzenia.

II. Zakres dzialania Zespohu

§2.

1. Do zadan Zespotu nalezy:
1) obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych:

a) pomoc w przygotowaniu dokumentoéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania stosunku
pracy oraz przebiegu zatrudnienia,

b) pomoc w przygotowaniu dokumentow zwigzanych z ustalaniem wynagrodzen za prace,
dodatkéw, nagrdd i innych §wiadczen pracowniczych,

C) przygotowywanie uméw zlecen i o dzieto,

d) prowadzenie dokumentacji osobowej dyrektorow szkot i przedszkoli oraz pracownikow
przedszkoli,

e) przygotowanie informacji do dokonywania oceny pracy dyrektoréw szkot i przedszkoli,

f) pomoc prawna dla jednostek obstugiwanych,

g) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS-ie,

2) przygotowywanie danych do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w trybie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych,
3) weryfikacja pod katem zgodnosci z prawem oraz przygotowanie do zatwierdzenia projektow
organizacyjnych szkot i przedszkoli,
4) obstuga funduszu pomocy zdrowotnej aktualnie zatrudnionych i emerytowanych nauczycieli,
5) rozliczanie dotacji celowych dla o$wiaty i opieki nad dzie¢mi do lat 3,
6) zapewnienie warunkow dziatania szkot i placowek, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkdw nauki, wychowania i opieki,
7) zapewnienie warunkow umozliwiajacych stosowanie specjalnej organizacji nauki i metod pracy
dla dzieci i mtodziezy objetych ksztatceniem specjalnym,
8) prowadzenie spraw w zakresie :
a) kontroli obowiazku nauki,
b) przygotowania, przeprowadzenia konkurséw na stanowisko dyrektorow szkot i przedszkoli,
€) awansu zawodowego na stopien nauczyciela mianowanego,
d) dofinansowania pracodawcom kosztow przygotowania zawodowego miodocianych
pracownikow,
e) przyjmowanie wnioskOw oraz przygotowanie decyzji w sprawie pomocy materialnej dla
uczniow,

9) prowadzenie zbiorczych baz danych Systemu Informacji O$wiatowej,
10) sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan oswiatowych,
11) prowadzenie ewidencji szkot i placowek,
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12) prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych ztobki i kluby dziecigce,
13) sporzadzanie projektu informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych w Gminie Otmuchow,
14) przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych zadan z zakresu o$wiaty w tym:
a) terminéw przeprowadzania postegpowan rekrutacyjnych i postgpowania uzupetniajgcego,
W tym terminu sktadania dokumentow do przedszkoli i klas I szkét podstawowych,
b) w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli,

15) koordynowanie przebiegu konkurséw przedmiotowych na etapie gminnym,

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta i Gminy Otmuchow,
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek obstugiwanych.

17) przeprowadzanie inwentaryzacji obstugiwanych jednostek organizacyjnych.

III. Organizacja Zespolu

§3.

Lo

Bezposredni nadzor na dziatalnoscig Zespotu sprawuje Burmistrz Miasta i Gminy Otmuchow.

2. Drzialalno$cig Zespolu kieruje Dyrektor tej jednostki, ktory reprezentuje ja na zewnatrz
oraz odpowiada za prawidtowe jej funkcjonowanie.

3. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora Zespotu jest Burmistrz Miasta i Gminy Otmuchow,
ktory nawiazuje i rozwigzuje z nim stosunek pracy.

4. Zadania okre$lone w niniejszym Statucie Dyrektor wykonuje przy pomocy pracownikéw Zespotu.

5. Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikéw Zespotu oraz wykonuje wobec nich uprawnienia
zwierzchnika stuzbowego.

6. Dyrektora Zespotu w czasie jego nieobecnosci zastepuje osoba upowazniona.

§ 4.
1. Siedziba Zespotu miesci sie w Otmuchowie przy ulicy Zeromskiego 1.
2. Dziatalnos$¢ Zespotu jest prowadzona na obszarze gminy Otmuchow.

3. Zespot postuguje si¢ pieczgeig z nazwa w pelnym brzmieniu 1 adresem siedziby:
.»Zespot Obshugi Szkolnictwa w Otmuchowie 48-385 Otmuchéw, ul. Zeromskiego1”.
4. Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy Zespotu ,,ZOS w Otmuchowie ”.

§5.

1. Zespot jest jednostka sektora finanséw publicznych dzialajaca w formie jednostki budzetowej
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305 tekst jednolity.)

2. Dziatalno$¢ Zespotu finansowana jest z budzetu Gminy Otmuchow.
3. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.
4. Majatek Zespotu stanowia srodki trwate i nietrwate, bedace w jego posiadaniu.

§ 6.

Strukture organizacyjng oraz szczegétowe zasady funkcjonowania okresla regulamin organizacyjny
ustalony przez Dyrektora Zespotu.

§7.

Wykaz jednostek obstugiwanych przez Zespot Obstugi szkolnictwa w Otmuchowie:

=

Szkota Podstawowa w Otmuchowie, ul. Krakowska, 38 48-385 Otmuchow.

2. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Gradach, Grady 32,
48-385 Otmuchow.

3. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa nr 2, Publiczne Przedszkole nr 3
w Otmuchowie, ul. Kalinowa 39, 48-385 Otmuchow.

4. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Mesznie,

Meszno 69, 48-385 Otmuchow, Publiczne Przedszkole w Jasienicy Gorne;j.
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5. Zesp6dt Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Maciejowicach,
Maciejowice 49,48-385 Otmuchow.

6. Zespdt Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Katkowie,
Katkow 61A, 48-385 Otmuchow.

7. Zespot Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa, Publiczne Przedszkole w Jarnottowie,
Jarnottow 88, 48-385 Otmuchéow,

8. Zespot Szkot w Otmuchowie, ul. Krakowska 36,48-385 Otmuchow.

9. Zespo6t Przedszkoli w Otmuchowie, ul. Jagielty 3, 48-385 Otmuchow.

10. Ztobek w Katkowie, Katkow 69, 48-385 Otmuchow.

11. Ztobek w Otmuchowie, ul. Lokietka 2, 48-385 Otmuchow.

12. Ztobek w Gradach, Grady 32, 48-385 Otmuchow.

IV. Postanowienia koncowe
§8.
1. W sprawach nieuregulowanych w Statucie maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie

obowiazujacego.
2. Zmiany Statutu dokonywane sa w trybie wlasciwym dla jego nadania.
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