Otmuchów dnia 11.12.2020
Znak sprawy: GK/6324/1/20/W
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. ZAMAWIAJĄCY/ZLECENIODAWCA
 Gospodarstwo Komunalne 

        ul. Sienkiewicza 5

        48-385 Otmuchów

 tel/fax: 77 431 51 58 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa  przeprowadzania cyklicznych odczytów wodomierzy na terenie Gminy Otmuchów, Otmuchów – Sarnowice, Otmuchów – Śliwice, Otmuchów - Wójcice w okresie 01.01.2021 – 31.12.2021.
Opis istotnych elementów przedmiotu zamówienia:
A. Do obowiązków wykonawcy/zleceniobiorcy należeć będzie:

1. Odczytywanie wodomierzy.

2. Wystawianie faktur VAT za zużytą wodę i odprowadzone ścieki na podstawie odczytów wodomierzy i urządzeń pomiarowych dla odbiorców.

3. Wystawianie faktur VAT za zużytą wodę i odprowadzone ścieki na podstawie ustalonych norm zużycia dla odbiorców.

4. Pobieranie opłat za wodę i ścieki na podstawie wystawionych faktur. Za pobieranie opłat Zleceniobiorca będzie otrzymywał prowizję w wysokości 2% od kwoty zainkasowanej.
5. Plombowanie wodomierzy podczas wykonywania odczytów oraz sprawdzanie plomb na wodomierzach.

6. Odczyty wodomierzy i wystawianie faktur zleceniobiorca ma obowiązek wykonywać zgodnie z harmonogramem.

7. Rozliczenia z tytułu pobranych opłat za wodę i ścieki odbywać się będą 2 razy w tygodniu, tj. w każdą środę i piątek. 

8. Zleceniobiorca będzie informował Zleceniodawcę w formie pisemnej (jeden raz w tygodniu) o występujących nieprawidłowościach, które Zleceniobiorca zauważy w trakcie odczytów wodomierzy u odbiorców tj.:

- przepływ wsteczny,

- pole magnetyczne,

- awaria wodomierza,

- demontaż wodomierza,

- uszkodzenie wodomierza,

- nielegalny pobór wody oraz odprowadzanie wody.

9. Roznoszenie wezwań do zapłaty i upomnień na terenie Gminy Otmuchów, Otmuchów – Sarnowice, Otmuchów – Śliwice, Otmuchów - Wójcice oraz informowanie dłużników o konsekwencjach zalegania z opłatami za wodę i ścieki, inkasowanie opłat. Składanie raportu w formie pisemnej (w każdy piątek) z podjętych czynności.
10. Zleceniobiorca zostanie wyposażony przez Zleceniodawcę w mobilny sprzęt w celu prawidłowego wykonywania usług tj. urządzenie marki SAMSUNG, drukarkę, terminal płatniczy. 
11. Zleceniobiorca odpowiada za zniszczenie sprzętu o którym mowa w pkt. 10  lub jego utratę, oraz ponosi koszty eksploatacji związane z jego użytkowaniem (m.in. zakup rolek kasowo-termicznych, wymiana baterii w urządzeniach, tusz)  
12. Za wykonanie wymienionych czynności Zleceniodawca będzie płacił Zleceniobiorcy wynagrodzenie za każdą wystawioną fakturę.

13. Podstawą do zapłaty za wykonane usługi będzie faktura/rachunek wystawiona/y przez Zleceniobiorcę na ostatni dzień roboczy miesiąca kalendarzowego.
14. Termin zapłaty za wykonane usługi – przelew 14 dni od daty doręczenia przez Zleceniobiorcę rachunku/faktury.
B. Szacunkowa liczba odbiorców do obsługi miesięcznie wynosi 2 120
III. MIEJSCE DOKONYWANIA ODCZYTÓW: obszar gminy Otmuchów,                                                               Otmuchów - Sarnowice, Otmuchów – Śliwice, Otmuchów - Wójcice.
IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna być sporządzona na załączonym formularzu w języku polskim. 
2. Oferta powinna zawierać informacje potwierdzające stawiane przez zamawiającego wymagania.

3. Warunkiem niezbędnym do złożenia oferty jest udokumentowanie przez zleceniobiorcę wykonywanie podobnych usług objętych zapytaniem przez okres co najmniej 12 miesięcy (kserokopia dokumentu potwierdzającego wykonywanie usług). 
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferta powinna być sporządzona pisemnie i złożona w Sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy w Otmuchowie ul. Zamkowa 6, 48-385 Otmuchów do dnia 21 grudnia 2020 r. do godz. 15:00 w zamkniętej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem/nazwą firmy z dopiskiem „usługa odczytywania wodomierzy Gminy Otmuchów, Otmuchów – Sarnowice, Otmuchów – Śliwice, Otmuchów - Wójcice”
2. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Kryterium oceny ofert: najniższa cena 
2. Osoba upoważniona do kontaktu: Łukasz Podolski, tel. 77 4315258
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postepowania bez podania przyczyn.

VII. ZAŁĄCZNIKI :

1. Formularz ofertowy
…………………………………………….
Zatwierdzam

…………………. dnia ……………………
FORMULARZ OFERTOWY 

Dane dotyczące Wykonawcy/Zleceniobiorcy:

Imię nazwisko/nazwa ………………………………………………………..……………………..
……………………………………………………………………………………….…..………….
Adres:......................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………….……………...

Nr telefonu/faks.........................................................................................................................

Adres e-mail: ...........................................................................................................................

Nr NIP    ……………………………………………………………………………..

Nr PESEL............................................................................................................. 
Nr REGON...........................................................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego/Zleceniodawcy:
Gospodarstwo Komunalne 
ul. Sienkiewicza 5

48-385 Otmuchów 

tel/fax: 77 431 51 58 
Zobowiązuję się świadczyć usługę przeprowadzania cyklicznych odczytów wodomierzy na terenie Gminy Otmuchów, Otmuchów – Sarnowice, Otmuchów – Śliwice, Otmuchów - Wójcice w okresie 01.01.2021 – 31.12.2021 zgodnie z treścią zapytania ofertowego 
za kwotę:

cena netto za jeden odczyt *  .................................zł 
(słownie: .......................................................)

podatek VAT................zł

cena brutto..................................zł (słownie:........)

*przez odczyt należy rozumieć odczytanie wartości z wszystkich zamontowanych wodomierzy u jednego odbiorcy

  Uważam się za związanego niniejszą ofertą 1 miesiąc.

Oświadczam, że:

1) posiadam kompetencje i możliwości kadrowe do świadczenia usług w zakresie przeprowadzania cyklicznych odczytów wodomierzy na terenie Gminy Otmuchów, Otmuchów – Sarnowice, Otmuchów – Śliwice, Otmuchów - Wójcice w okresie 01.01.2021 – 31.12.2021;

2) posiadam sytuację ekonomiczną i finansową umożliwiającą realizację zamówienia;

3) posiadam zdolności techniczne i zawodowe umożliwiające realizację zamówienia;
4) zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte;

5) będę świadczył/a usługi zgodnie z treścią szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia;

6) w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zawrę umowę w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

……………………… dn. ……………………

…………………………………………………………………………………

(imię i nazwisko) 
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy
Załącznik:

1. Dokument potwierdzający wykonywanie usług objętych zapytaniem przez okres co najmniej 12 miesięcy.

